
 
 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

کبسشٌبسبى اهَس اداسی هکاتباتفشآینذ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 اسجاع ناهه اص هذیشیت نیشوی انسانی

 بشسسی اص لحاظ استعلام

آیا نیاص به استعلام 

 داسد

هکاتبه با وصاست هتبوع یا 

ساصهاى هذیشیت و بشناهه 

 سیضی جهت اعلام نظش

 بلی

صذوس بخشناهه پس اص 

وصول استعلام جهت آگاهی 

 واحذهای تابعه

ابلاغ نظش کاسشناسی 

به واحذ هشبوطه بش 

اساس هستنذات 

 قانونی

 خیش



 
 

 بلی

:آیند پیشنهادات انتصاب در کمیته اجرائی طبقه بندی مشاغل فر  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بلی

اسجاع پیشنهاد انتصاب به 

 کاسشناس هشبوطه

 بشسسی اص لحاظ هذاسک توسط کاسشناس

آیا هذاسک لاصم 

 سا داسد

هکاتبه با واحذ یا 

 هعاونت ریشبط

آیا هشوول بخشناهه 

 هذیشاى هی گشدد

 خیش

طشح دس کویته 

اجشائی طبقه بنذی 

 هشاغل

آیا هوسد هوافقت 

گیشدقشاس هی   
 هکاتبه با واحذ هشبوطه

 خیش

طشح دس کویسیوى 

 تحول اداسی

 بلی

 آیا هوافقت 

 هی گشدد

هشبوطه  به واحذ

 اعلام هی گشدد

 خیر

 بلی

 تنظین صوستجلسه

 بلی

آیا نیاص به استعلام 

 اص حشاست داسد

استعلام اص حشاست 

 و اخز تائیذیه

 بلی

ابلاغ صوستجلسه به 

 کاسگضینی

 حکنصذوس 

نیاص به اسائه طشح 

 تحقیقاتی داسد

اسائه طشح 

 تحقیقاتی

 خیش

 خیش
احشاصبشسسی اص لحاظ ششایط   

آیا هشوول بخشناهه 

 هذیشاى هی گشدد

 



 
 

 فرآیند انتقال و ماموریت درون سازمانی

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

ارسال درخواست شخص و تائيذ 

 واحذ هربوطه 

 بررسي و اعلام نظريه از هعاونت ريربط 

 آيا انتقال هي باشذ 

هواهنگي با واحذ تشكيلات از نظر پست 

 سازهاني 

 بلي

 خير

 صذور ابلاغ 

 اعلام شروع بكار از واحذ هربوطه 

 صذور حكن 

 طرح در کويته نقل و انتقالات 
 خير



 
 

 

های شغلی پایه و ارشد فلوچارت ارتقاءرتبه                                                                            

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

اسشذ تَسط اداسُ اهَس اداسی ٍاحذ خذهتي هستخذم/ تؼييي ليست افشاد هشوَل استقبء ستبِ شغلي پبيِ  

 

 ششٍع

آيب ششايط استقبء 

اسشذ /ستبِ پبيِ

 سا داسا هي ببشذ؟

 طشح ٍ بشسسي هذاسك ٍ سفغ ًَاقص احتوبلي دس دبيشخبًِ کويتِ استقبی ستبِ ٍاحذ هحل خذهتي هستخذم

اسشذ هستخذم ٍ بشخَسداسی هستخذم اص هضايبی هتؼلقِ تَسط کويتِ اجشايي طشح طبقِ بٌذی / تؼييي تبسيخ استقبءستبِ شغلي پبيِ

 هشبغل داًشگبُ

 صذٍس احكبم تَسط کبسگضيٌي ٍاحذ خذهتي ريٌفغ

 پبيبى

بِ فشد هتقبضي بِ لحبظ ػذم کسب اػلام 

ػذم گزساًذى دٍسُ ّبی  -ششايط تجشبي

ػذم کسب هيبًگيي اهتيبصات -آهَصشي

تَسط اداسُ اهَس اداسی ٍاحذ  اسصشيببي

 خذهتي هستخذم

 پبيبى

فشم تكويل شذُ  -1کبسگضيٌي ٍاحذ خذهتي هستخذم هسئَل/ هذاسك هششٍحِ صيش تَسط کبسگضييتْيِ ٍتٌظين 

-3-90لغبيت84ُ کبسکٌبى بشای سبلْبی سٍگشفت بشابش اصل شذُ اسصشيببي سبليبى -2خلاصِ اطلاػبت کبسهٌذاى

 شٌبسٌبهِ آهَصشي فشد هتقبضي

 

تَسؼِ سبصهبى ٍ سشهبيِ اًسبًيبِ هذيشيت  طي ًبهِ بب اهضبی ببلاتشيي هقبم هسئَل ٍاحذ هحل خذهتي هستخذم اسسبل هذاسك  

آيب ششايط استقبء 

اسشذ /ستبِ پبيِ

 سا داسا هي ببشذ؟

بِ ٍاحذ خذهتي هستخذم بِ لحبظ اػلام 

ػذم گزساًذى  -ػذم کسب ششايط تجشبي

ػذم کسب هيبًگيي -دٍسُ ّبی آهَصشي

هذيشيت تَسؼِ  تَسط اهتيبصات اسصشيببي

 سبصهبى ٍسشهبيِ اًسبًي

 پبيبى

 اهضبی صَستجلسِ کويتِ اجشايي طشح طبقِ بٌذی هشبغل داًشگبُ تَسط اػضبی کويتِ يبدشذُ

هؼبٍى هذيش تَسؼِ سبصهبى ٍسشهبيِ / اسسبل صَستجلسِ کويتِ اجشايي طشح طبقِ بٌذی هشبغل داًشگبُ طي ًبهِ بب اهضبی هذيش

بِ ٍاحذ هحل خذهتي هستخذماًسبًي داًشگبُ   



 
 

                                                                       خبرهفلوچارت ارتقاءرتبه                                                                                                                             

             

                    
تَسط اداسُ اهَس اداسی ٍاحذ خذهتي هستخذم خبشُتؼييي ليست افشاد هشوَل استقبء ستبِ شغلي   

 

 ششٍع

آيب ششايط استقبء 

ستبِ خبشُ سا داسا 

 هي ببشذ؟

 طشح ٍ بشسسي هذاسك ٍ سفغ ًَاقص احتوبلي دس دبيشخبًِ کويتِ استقبی ستبِ ٍاحذ هحل خذهتي هستخذم

کويتِ اجشايي طشح طبقِ بٌذی هشبغل داًشگبُ ٍبب تؼييي تبسيخ استقبءستبِ شغلي خبشُ هستخذم ٍ بشخَسداسی هستخذم اص هضايبی هتؼلقِ تَسط 

 حضَس ًوبيٌذُ هشکضتَسؼِ هذيشيت ٍتحَل اداسی ٍصاست هتبَع

 صذٍس احكبم تَسط کبسگضيٌي ٍاحذ خذهتي ريٌفغ

 پبيبى

 

 

 

بِ فشد هتقبضي بِ لحبظ ػذم کسب اػلام 

ػذم گزساًذى دٍسُ ّبی  -تجشبيششايط 

ػذم کسب هيبًگيي اهتيبصات -آهَصشي

تَسط اداسُ اهَس اداسی ٍاحذ  اسصشيببي

 خذهتي هستخذم

 پبيبى

فشم تكويل شذُ  -1هسئَل کبسگضيٌي ٍاحذ خذهتي هستخذم/ هششٍحِ صيش تَسط کبسگضييهذاسك تْيِ ٍتٌظين 

-3-90لغبيت84ُ کبسکٌبى بشای سبلْبی سٍگشفت بشابش اصل شذُ اسصشيببي سبليبى -2خلاصِ اطلاػبت کبسهٌذاى

 شٌبسٌبهِ آهَصشي فشد هتقبضي

 

تَسؼِ سبصهبى ٍ سشهبيِ اًسبًيبِ هذيشيت  طي ًبهِ بب اهضبی ببلاتشيي هقبم هسئَل ٍاحذ هحل خذهتي هستخذم اسسبل هذاسك  

آيب ششايط استقبء 

سا داسا خبشُ  ستبِ

 هي ببشذ؟

بِ ٍاحذ خذهتي هستخذم بِ لحبظ اػلام 

ػذم گزساًذى  -ػذم کسب ششايط تجشبي

ػذم کسب هيبًگيي -دٍسُ ّبی آهَصشي

 ػذم تصَيب کويتِ -اسصشيببياهتيبصات 

هذيشيت تَسؼِ سبصهبى ٍسشهبيِ  تَسط

 اًسبًي

 پبيبى

 اهضبی صَستجلسِ کويتِ اجشايي طشح طبقِ بٌذی هشبغل داًشگبُ تَسط اػضبی کويتِ يبدشذُ

ٍسشهبيِ هؼبٍى هذيش تَسؼِ سبصهبى / اسسبل صَستجلسِ کويتِ اجشايي طشح طبقِ بٌذی هشبغل داًشگبُ طي ًبهِ بب اهضبی هذيش

 اًسبًي داًشگبُ بِ ٍاحذ هحل خذهتي هستخذم


